Obec Mala Viska

Mala Viska 44, 267 62 Komarov
Tel. +420 311 572 014, mob. +420 724 180 128, e-mail: obec@malaviska.cz,
http:www.malaviska.cz

Smérnice ¢. 1/2023

o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu v obci Mala Viska
vydana na zakladé zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, a zdkona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu, a pravnich predpisl souvisejicich.

Clanek I.
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice je vnitfnim predpisem obce Mala Viska, jakoZto verejného zadavatele, a upravuje
zésady a postupy pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek (dale jen ,,zdkon o zaddvani verejnych zakazek").

Clanek II.
Vefejné zakazky malého rozsahu

1. Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je
rovna nebo nizsi

* v pfipadé verejné zakdzky na dodavky nebo verejné zakdzky na sluzby hodnoty pod 2.000.000, -- K¢
bez DPH

* v pripadé verejné zakazky na stavebni prace hodnoty pod 6.000.000, -- K¢ bez DPH.

2. Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu neni obec povinna v souladu s ust. § 31 zakona o
zadavani verejnych zakazek realizovat v zadavacim fizeni dle zdkona o zadavani verejnych zakazek,
musi vSak dodrzovat zasady transparentnosti a pfimérenosti a ve vztahu k dodavatellim zasady
rovného zachazeni a zakazu diskriminace a neomezovat Ucast v zadavacim fizeni tém dodavatellm,
ktefi maji sidlo v ¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci nebo v jiném staté&, ktery ma s Ceskou republikou &i s Evropskou unii uzavienou
mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatell z téchto statd k zadavané verejné zakazce.

3. Tato smérnice se nepouZije v pfipadech, kdy je nutné pfi zadani v ramci projektu uchazejiciho se o
poskytnuti finan¢ni pomoci v ramci jednotlivych Operacnich program( a Iniciativ Evropskych
spoleéenstvi nebo v rdmci jinych dotacnich ¢i grantovych program(l pouZit postup stanoveny pravidly
pfislusného Operacéniho programu ¢i Iniciativ Evropskych spolecenstvi nebo pravidly jinych dotacnich
¢i grantovych program(, pokud by postup podle této smérnice byl v rozporu s témito pravidly.
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Clanek 1.
Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

1. Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté nepresahujici 100.000, -- K¢ bez
DPH:

a) Povérenou osobou zadavatele opravnénou Cinit jménem a na ucet zadavatele ukony v ramci
zadavani verejné zakazky je: starostka obce.

b) Vei'ejna zakazka bude zadana nasledujicim zptisobem:

* vyzva jednomu dodavateli k predloZeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi podminkami plnéni),
pokud nema zadavatel aktudlni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i pfimd objednavka plnéni, atoi
napfriklad e-mailovou formou; pti tom starostka obce vychazi z informaci o trhu, mistni znalosti, svych
poznatk( a zkuSenosti

¢ rozhodnuti starostky obce na zakladé dodavatelem predloZené Ci jinak dostupné aktualni nabidky
¢ uzavieni smlouvy starostkou obce (uzavienim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky ¢i pfimé poskytnuti pozadovaného plnéni dodavatelem).

¢) U téchto verejnych zakazek je mozné postupovat i formou piimého nakupu v obchodé.

2. O téchto verejnych zakazkach se nevede Zadna zvlastni dokumentace.

3. Zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté od 100.001, -- K¢ bez DPH do
1.000.000, -- K¢ bez DPH:

a) Povérenou osobou zadavatele opravnénou Cinit jménem a na ucet zadavatele ukony v ramci
zaddavani verejné zakazky je: zastupitelstvo obce, pricemz starostka obce zajistuje organizacné
technické zabezpeceni zadani verejné zakazky.

b) Vei'ejna zakazka bude zadana nasledujicim zptisobem:

* vyzva jednomu dodavateli k predloZeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi podminkami plnéni),
pokud nema zadavatel aktudlni cenové nabidky jiz k dispozici a pokud nerozhodne zastupitelstvo
obce jinak, ¢i pfima objedndvka plnéni, a to i napfiklad e-mailovou formou

¢ vybér osloveného dodavatele je v kompetenci zastupitelstvo obce a vychazi z informaci o trhu,
mistni znalosti, svych poznatk( a zkusenosti obce, vyzve pouze takového zajemce, 0 némz ma
vérohodné informace, Ze je z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusenosti pozadované plnéni
schopen radné a vcas dodat

¢ uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem — smlouvu uzavird starostka obce po jejim schvaleni
zastupitelstvem obce (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni dodavatelem potvrzené
objednavky).

¢) Zastupitelstvo obce je opravnéno rozhodnout o nepftidéleni ¢i zruseni verejné zakazky nebo
zadavaciho fizeni, popt. odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni
nejsou pro zadavatele akceptovatelné, dodavatelé nepredlozili nabidky na zadavatelem poZadované
plnéni apod.)

d) O téchto verejnych zakazkich se nevede zadna zvlastni dokumentace.
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4. Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté od 1.000.001, -- K¢ bez DPH do
2.000.000, -- K¢ bez DPH v pripadé verejnych zakazek na dodavky a sluzby a od 1.000.001, -- K¢ bez
DPH do 6.000.000, -- K¢ bez DPH v pripadé verejnych zakazek na stavebni prace:

a) Povérenou osobou zadavatele opravnénou cinit jménem a na Ucet zadavatele tkony v rdmci
zaddavani verejné zakazky je: zastupitelstvo obce, pricemz starostka obce zajistuje organizacné
technické zabezpeceni zadani verejné zakazky.

b) Vefejna zakazka bude zadana nasledujicim zplsobem:

* vyzva nejméné tfem dodavatelim k predloZeni nabidky (s vymezenim pozadovaného plnéni a
pfipadné dalsimi podminkami plnéni) - vybér oslovenych dodavatell je v kompetenci zastupitelstva
obce — vyzvat Ize pouze takové zdjemce, o kterych ma zastupitelstvo obce vérohodné informace, Ze
jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusenosti poZzadované plnéni schopni fadné a vcas
dodat

¢ vyzva musi obsahovat zaddvaci dokumentaci a zadavaci podminky

* starostka obce jmenuje nejméné péticlennou komisi pro otevirani obdlek a hodnoceni nabidek;
komise posoudi a vyhodnoti doslé nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii — jeji
zavéry maji doporucujici charakter; nabidky, které neobsahuji vSechny nalezZitosti dle vyzvy, komise
ze zadavaciho fizeni vyfadi a navrhne zadavateli vyloucit ze zaddvaciho fizeni U¢astnika, ktery tuto
nabidku podal.

* 7z jednani komise musi byt sepsan zapis

* zastupitelstvo obce rozhodne o vybéru nejvhodné;jsi nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych
hodnoticich kritérii a o schvaleni pfislusné smlouvy s vybranym dodavatelem; starostka obce si mize
prizvat odbornika v pfislusSném oboru ve vztahu k poZzadovanému plnéni

* starostka obce sdéli informaci o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vSem Ucastnikim zadavaciho fizeni,
jejichz nabidky nebyly z posuzovani vyrazeny

* uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem — smlouvu uzavira starostka obce po jejim schvaleni
zastupitelstvem obce.

c) Zastupitelstvo obce je opravnéno rozhodnout o nepfidéleni ¢i zruseni verejné zakazky nebo
zadavaciho fizeni, popt. odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni
nejsou pro zadavatele akceptovatelné, dodavatelé nepredlozili nabidky na zadavatelem poZadované
plnéni apod.).

d) O prabéhu zadavaciho fizeni bude zpracovana spisova dokumentace, zahrnujici veskerou
dokumentaci souvisejici se zaddvacim fizenim (véetné nabidek zaslanych jednotlivymi dodavateli,
objednavek, smluv apod.).

e) Dokumentace k vybérovému fizeni bude uloZena a archivovana 10 let.

5. U vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichZ cena sjednana ve smlouvé pfesahne 500. 000,-K¢ bez
DPH, je v souladu s § 219 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek starostka obce
povinna zajistit uverejnéni uzaviené smlouvy na verejnou zakazku na profilu zadavatele, a to do 15
dn(l od jejiho uzavieni. Stejnym zplisobem je starostka obce povinna zajistit zverejnéni vsech zmén a
dodatk( takovéto smlouvy, a to do 15 dnl od jejich uzavieni. Dale uverejnit po splnéni smlouvy
skutecné uhrazenou cenu za jeji splnéni, a to do tfi mésicli od splnéni smlouvy.
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6. Pokud pfi zadavani verejné zakazky malého rozsahu nebo pfi prlizkumu trhu pred zahajenim
zadavaciho tizeni obec zjisti, Ze je na segmentu trhu s poZadovanym plnénim nizsi pocet dodavatell,
nez ma byt, dle vySe uvedeného, vyzvan, vyzve obec k podani nabidky vSsechny takové dodavatele.

7.V mimoradnych a odlGvodnénych pfipadech, jakou jsou havérie, ohroZeni Zivota nebo zdravi
obcani apod., muZe starostka obce zadat verejnou zakazku pfimo jednomu dodavateli. Takové
rozhodnuti musi byt vzdy radné zhodnoceno a zdlivodnéno na nejblizsSim zasedani zastupitelstva
obce.

8. Kazdy ¢len hodnotici komise podepiSe pred zahdjenim své Cinnosti ¢estné prohlaseni o neexistenci
stfetu zajma.

9. Starostka mlze administraci a organizaci zaddvaciho fizeni povéfit dalsi osobu. Tato osoba nesmi
byt zmocnéna k rozhodovani za zadavatele. MUzZe se vSak na zakladé rozhodnuti zadavatele a po
podepsani cestného prohlaseni o nepodjatosti, zdc¢astnit prace v hodnotici komisi jako jeji ¢len nebo
jako zapisovatel.

Clanek IV.
Zavérecna ustanoveni
1. Zmény ¢i doplniky této smérnice nebo vydani nové smérnice podléhaji schvaleni zastupitelstvem
obce.

2. Touto smérnici se rusi Smérnice k zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu obce Mala Viska, ze
dne 9.9.2019.

3. Tato smérnice byla projednana a schvdlena zastupitelstvem obce Mala Viska na jeho zasedani dne
18. 9. 2023 a timto dnem nabyva platnosti a ucinnosti.

starostka obce mistostarosta obce



