Smérnice €. 2/2015
O zabezpedeni zakona ¢. 320/2001 Sb.
o financni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu

Nazev obce: Obec Mala Viska

Adresa : Mala Viska 44, 267 62 Komarov
Projednano v OZ: 14.12. 2015

Datum zpracovani : 26.11. 2015

Smérnice nabyva GCinnosti 15. 12. 2015

1. Oddil : Uvodni ustanoveni

Cl. 1: Legislativni rémec
Cl. 2: Zavaznost smérnice
Cl. 3: Cile finan&ni kontroly
Cl. 4: Pfedmét smérnice
Il. Oddil: Provadéni zdkona o financni kontrole
Cl. 5: Vnitini kontrolni systém v obci
Cl. 6: Obsah a zamé&feni kontrolni ¢innosti v ramci finan&ni kontroly
Cl. 7: Predbéina, priibéina a nasledna kontrola v obci
Cl. 8: Zajisténi finanéni kontroly

Cl. 9: Zaznamy z Fidicich finanénich kontrol
Cl. 10: Zprava o vysledcich finanénich kontrol

lii. Oddil: Zavérecna ustanoveni

Cl. 11: Zavéreéna ustanoveni



1. Uvodni ustanoveni

Financni kontrola je soucasti financéniho fizeni zabezpecujici hospodareni s vefejnymi
prostredky.

C. 1
Legislativni ramec

Financ¢ni kontrolu obce upravuji nasledujici predpisy:

zdkon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakond,

vyhlaska ¢. 416/2004 Sb. ministerstva financi ze dne 1. srpna 2004,

zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,

zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoct(,

zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi,

zakon €. 552/1991 Sb., o statni kontrole,

vnitfni smérnice uvedené v ¢l. 9,

obecné zavazné vyhlasky obce.

¢l 2
Zavaznost smérnice

Podle této smérnice a zdsad vni uvedenych postupuji zaméstnanci a clenové obecni
samospravy, ktefi pfi vykonu své cinnosti ovliviiuji stav a pohyb verejnych financnich
prostfedk( a jejichZ rozhodnuti maji vliv na hospodareni obce a jeji rozpocet.

CL. 3
Cile finan¢ni kontroly

Hlavnimi cily finan¢ni kontroly jsou:

a.
b.

dodrZovani pravnich predpist a opatfeni pfijatych obci,

zajisténi ochrany vefejnych prostfedkd proti rizikim a nesrovnalostem zpUsobenych
zejména porusenim pravnich predpist, nehospodarnym, netcelnym a neefektivnim
nakladanim s vefejnymi prostredky nebo trestnou ¢innosti,

v€asné a spolehlivé informovani vedoucich zaméstnancl obce o nakladani
s vefejnymi prostredky a o provadénych operacich,

hospodarny, efektivni a Gcelny vykon vefejné spravy.

¢l 4
Pfedmét smérnice

Smérnice upravuje:

a.

kontrolu hospodareni s vefejnymi prostfedky u pfispévkovych organizaci zfizovanych
obci zejména vykonavanim verejnospravni kontroly,



b. vykonavani vefejnospravni kontroly u zadatell a pfijemcli vefejné finan¢ni podpory,
ktera je jim poskytovdana zvefejnych rozpocltl, tj. zrozpoltu obce. Zahrnuje
predbéZnou vefejnospravni kontrolu, pribéznou  vefejnospravni kontrolu a
naslednou vefejnospravni kontrolu, )

c. vytvoreni vnitfniho kontrolniho systému, kterym zajisti vnitfni finan¢ni kontrolu
svého hospodareni.

ii. Provadéni zakona o financni kontrole

€. 5
Vnitini kontrolni systém v obci

(1) Finanéni kontrolu v obci tvofi fidici kontrola
- v ramci obce vnitini kontrolni systém, ktery je zabezpeden fidici kontrolou.

(2) Ridici kontrola je zajisfovand odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci vramci jejich
pracovnich naplni jako soucast vnitfniho Fizeni.
Zahrnuje kontrolu pfedbéznou, priibéZnou a néaslednou.

(3) Ridici kontrolu provadi na zakladé povéent:
- pfikazce operace (starostka — Martina Sitnerovd), zastupce pfikazce operace
(mistostarosta - ing. Dusan Babinsky) v dobé nepfitomnosti starostky
- hlavni GCetni (ing. Kvétuse Kfivankovd) a spravce rozpoctu (ing. Kvétuse Krivankova)

Bez pisemného souhlasu alespori jednoho z nich nem(zZe byt Zadnd hospodaiskd operace
znamenajici vydaj vefejnych prostfedk( zahajena ani provadéna. Jejich podpisy jsou uvedeny
v podpisovém vzoru, ktery je soucasti této smérnice.

¢l. 6
Obsah a zaméreni kontrolni ¢innosti

(1) Kontrola hospodareni podle rozpoétu.
(2) Kontrola nakladani s majetkem.
(3) Kontrola rozpoctovych opatieni.

C. 7
Predbézna, pribézna a nasledna kontrola v obci

(1) Predbéina kontrola, tj. kontrola planovanych a pfipravovanych operaci, musi byt
provedena jednak pfed vznikem zdvazku (v pravni fazi operace) a jednak pred uskutecnénim
vydaja (financni faze operace).

Ptikazce operace v rdmci pfedbéiné kontroly je povinen provéfit, zda je operace pro pinéni
Ukoll nezbytnd, vécné spravna, splriuje kritéria hospodarnosti, efektivnosti a G¢elnosti a zda
je v souladu s pravnimi predpisy.



Prikazce operace dale odpovida za provéreni moznych rizik a stanoveni pfipadnych opatireni
k jejich odstranéni nebo zmirnéni.

Kontrolni postup pfikazce operace kon¢i vydanim pisemného souhlasu k uskutetnéni
operace.

Termin : v okamzZiku rozhodnuti o uskute¢néni hospodarské operace
Kontroluje: prikazce, zastupce pfikazce, spravce rozpoctu

Termin: v okamziku pred vydajem finan¢nich prostfedkd

Kontroluje: pfikazce, zastupce pfikazce, spravce rozpoctu, hlavni Géetni

(2) Prabéina kontrola je zaméfena na probihajici operace. Jejim Ukolem je zjistit, zda
operace probihaji vsouladu se stanovenym cilem. Jednd se o prGbéiné sledovani
uskutecniovanych operaci véetné konec¢ného vyporadani a vyuctovani.

Termin: prabéziné

Kontroluje: pfikazce operaci, spravce rozpoctu a hlavni Gcetni

(3) Nasledna kontrola je zpétné ovéreni zamérfené na konecCny vysledek operace nebo
nasledné provérovani vybranych operaci (po jejich koneném vyporadani a vyuctovani).

Termin : po skonceni hospodaiské operace
Kontroluje : pfikazce operaci, spravce rozpoctu a hlavni ucetni

Cl. 8
Zajisténi financni kontroly

Vnitfni kontrolni systém je upraven nasledujicimi smérnicemi a obecné zavaznymi
vyhlaskami:
a. organizacnim fadem,
smérnici o zabezpeteni zékona o finanéni kontrole €. 320/2001 Sb.,
smérnice o provadéni pokladnich operaci,
smérnice upravujici systém zpracovani Getnictvi,
smérnice pro vedeni evidence dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku,
drobného majetku, dlouhodobého financniho majetku a zasob obce Mala Viska
f. zasady pro vykonavéni dispozi¢niho opravnéni pro kontrolu a obéh Gcetnich a jinych
dokladi tykajicich se hospodareni obce Mala Viska
g. obecné zdvaznymi vyhlaskami obce.

P D

Cl. 9
Zaznamy z Fidicich financnich kontrol

Pracovnici povéreni vykonem fidici kontroly jsou mimo béiné operace seznamovani (a
provadeéji schvalovaci postupy) také u:
a. projednavanych investicnich akci zastupitelstvem obce,



odsouhlaseni poskytovanych prispévki,

c. predkladanych zprav o hospodareni a pInéni rozpoctu zastupitelstvu obce (dvakrat za
rok),

d. inventariza¢niho zdpisu o provedené inventarizaci hospodéaiskych prostiredkl ve
vlastnictvi obce.

Cl. 10
Zprava o vysledcich financnich kontrol

Zprava o vysledku financnich kontrol musi byt predloZena v rozsahu a struktufe stanovené
vyhlaskou ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb. § 32 ze dne 1. srpna 2004 v pisemné
i elektronické podobé Krajskému Gradu.

Termin : do 15. inora nasledujiciho roku
Zodpovédna : starostka obce

l1l. Zavérecéna ustanoveni
¢l 11

Tato smérnice je soucasti vnitfniho organizacniho a kontrolniho systému obce.

Tato smérnice podléha aktualizaci podle danych potfeb a zmén zdkonnych norem.

Ustanovenimi smérnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci obce.

Navrh na aktualizaci a novelizaci smérnice podavaji Clenové zastupitelstva nebo

Ucetni a schvaluje starostka.

5. Dopliiovani a pfipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi starostka po
projednani a schvaleni zastupitelstvem.

6. Smérnice nabyva Gcinnosti po schvaleni zastupitelstvem obce.
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V Malé Visce, 14. 12. 2015
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starostka mistostarosta



