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R Legislativni ramec
Zakon &. 563/1991 Sb., o uletnictvi, v platném znéni
Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb. provadéci vyhlaska k zakonu o ucetnictvi, v platném
znéni
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Ceské Géetni standardy pro nékteré vybrané Gcetni jednotky, v platném znéni

. Predmét smérnice
Tato smérnice obsahuje organizaéni pokyny a zplsoby provedeni inventarizace
majetku a zavazkd, véetné planu inventur, v souladu se zakonem ¢.563/1991 Sb.,
o U&etnictvi a vyhlasky &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki.

Hlavnim cilem inventarizace zavazk( je zjisténi skutecného stavu veskerého
majetku a zavazk(i a ovéreni, zda vSechny inventarizacni polozky a jejich &asti jsou
ve spravném ocenéni vedeny v inventurni evidenci a spravné zauctovany

v Géetnich knihach. V pfipadé zjisténi zGCtovatelnych rozdild je nutné tyto rozdily
zau¢tovat v souladu se zakonem o Uletnictvi a zdvaznymi Géetnimi metodami. U
majetku, u kterého Ize vizualné zjistit jeho fyzickou existenci, je zjiStovan skuteény
stav fyzickou inventurou. U pohledavek, zavazkl a majetku, v€etné prav a jinych
aktiv a jinych pasiv, u kterych nelze vizualné zjistit jejich fyzickou existenci, je
skuteény stav zjistovan dokladovou inventurou. Pfi dokladové inventure je
zakladnim zpGsobem zjistovani skute¢ného stavu ovéreni podle inventarizacnich
evidenci. Dal3i skuteénosti se provéfuji, pokud je to pro zjisténi skute¢ného stavu




nezbytné. Seznam a popis inventarizacnich identifikator( vede tGcetni obce a
inventarizacni komise ovéfuje, jsou-li témito identifikatory jednoznacéné uréeny
vSechny inventarizacni polozky.

. Vymezeni pojmu
Inventurou se rozumi zjiSténi skute¢nych stavli majetku a zavazkd.

Inventarizaci se rozumi proces ovéreni skutecného stavu majetku a zavazkd k uréitému dni a
jeho porovnani se stavem tcetnim.

Planem inventur se rozumi pokyny pro zabezpeceni fadné inventarizace majetku, zavazka,
ostatnich pasiv a podrozvahovych Uctl ke dni Gcetni zavérky.

Inventurnim soupisem se rozumi zakladni a ptvodni inventariza¢ni dokument, jehoz pfilohu
vidy tvofi pfiloha €. 1 inventurniho soupisu.

Prilohou €. 1 Inventurniho soupisu se rozumi soupis skutecnych stavli majetku a zavazk({
tak, aby bylo mozno zjistény majetek a zavazky jednoznacné urcit.

Inventarizacni zpravou se rozumi shrnuti podstatnych skutecnosti o provedenych
inventurach.

Inventarizacni polozkou se rozumi majetek nebo zdvazky evidované na pfislusném
analytickém uctu.

Casti inventarizaéni polozky se rozumi jednotlivé véci, jednotlivé pohleddvky, opravné
polozky k jednotlivym pohledavkdm, jednotlivé zavazky a dalsi skutecnosti, které lze
samostatné zjisStovat v ramci inventarizacni polozky.

Inventarizacnim identifikdtorem se rozumi pro majetek vedeny v majetkové evidenci
inventarni Cislo. V pfipadé dokladové evidence jde napf. o Cislo icetniho dokladu s presnym
Ciselnym oznacenim dokladu i roku, v kterém byl pofizen.

Mankem, pfipadné schodkem u penéZnich hotovosti a cenin, se rozumi rozdil mezi
skuteCnym stavem majetku a zavazk{ a stavem v Gcetnictvi, v pfipadé, kdy skutecny stav je
nizsi nez stav v Gcetnictvi.

Prebytkem se rozumi rozdil mezi skute¢nym a Gcetnim stavem majetku a zdvazkl v pripadé,
kdy skutecny stav je vyssi, neZ sta v GCetnictvi.

Zuctovatelnym rozdilem se rozumi rozdil zjistény pfi inventure, ktery zahrnuje zejména
manko, schodek, prebytek, rozdily vztahujici se k podrozvahovym G¢tim a také rozdily
vztahujici se k rezervam, odpisiim a opravnym polozkam.
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Osobou odpovédnou za majetek se rozumi osoba, ktera ma prehled o stavu a umisténi ji
pfidéleného majetku.

Osobou odpovédnou za pohledavku se rozumi zastupce vécné prislusného odboru, ktery ma
znalosti vécné-pravniho stavu pohledavky a zodpovida za jeji aktudini vécnou evidenci.



Osobou odpovédnou za zavazek se rozumi vécné prislusného odboru, ktery ma znalosti
vécné-pravniho stavu zavazku a zodpovida za jeho aktudlni vécnou evidenci.

V. Organizacni pokyny a zplisoby provedeni inventarizace majetku a zavazk{

1. VSichni ¢lenové inventarizacni komise maji préavo vstupu do viech objektd, ve kterych
se nachdzi majetek, na néjz se inventarizace vztahuje. Pfistup k majetku, ktery se
nachazi v uzamcenych i jinak zabezpelenych objektech, zajistuje pfedseda
inventarizacni komise ve spolupraci se starostkou obce nebo jim povéfenou osobou.
VSichni ¢lenové inventarizaCni komise maji pravo klast dotazy osobam, které uZivaji
pfedmétného majetku nebo maji o ném jakékoliv informace. Uvedené osoby musi
neodkladné na dotazy ¢lend inventariza¢nich komisi odpovédét. Neni-li ¢lendim
inventarizani komise na jejich dotazy odpovézeno nebo jsou-li pochybnosti o
spravnosti ¢i pravdivosti téchto odpovédi, ¢len inventarizaéni komise okamzité
informuje starostu obce. Pozadavkem na znalosti vsech ¢lent inventarizaéni komise
je ucast na Skoleni, které pred zahajenim Cinnosti inventarizacni komise zabezped&i
starostka obce. (Vyhlaska §3, odst.1, pism. a,b,c)

2. Vykon Cinnosti inventarizaCni komise fidi jeji pfedseda. Nedojde-li k jednomysiné
shodé viech &lentl inventarizacni komise, rozhodne o dané zaleZitosti pfedseda
inventarizacni komise, ktery o sporné zaleZitosti neodkladné informuje starostu obce.
Ten rozhodnuti predsedy inventarizacni komise budto potvrdi nebo ve véci rozhodne
jinak. V3echny tyto skutecnosti pfedseda inventarizani komise uvede
v inventarizacni zpravé. (Vyhlaska §3, odst.1, pism. d)

3. Inventarizacni poloZky budou kontrolovany v jednotkach, které jsou uvedeny na
inventarizacnich soupisech, Zadna odchylka mezi evidencnim a zjisténym stavem neni
pfipustna, vSechny odchylky musi byt uvedeny v inventurnich soupisech, pfip.

v dodatelnych inventurnich soupisech. (Vyhlaska §3, odst. 1,pism. e)

4. Zadctovani zactovatelnych rozdil( ovéri ve spolupréci s Gdetni obce predseda
inventarizacni komise. O tomto ovéfeni se provede zapis. (Vyhlaska §3, odst. 1, pism.
f)

5. Soucinnost mezi inventariza¢ni komisi, i¢etni obce a ostatnimi zaméstnanci obce
zajistuje starostka obce nebo ji povéfend osoba. Na zdkladé vyzvy pfedsedy
inventarizacni komise vSechny osoby podilejici se na inventarizaci opatfuji
neodkladné svym podpisovym zaznamem vSechny doklady souvisejici s inventarizaci
majetku a zavazkl obce. V pfipadé, Ze odmitnou pfipojit sviij podpisovy zdznam,
informuji o tom neodkladné starostku obce a uvedou dlvody, pro¢ odmitli svij
podpisovy zaznam k takovému dokladu pfipojit. ( Vyhlaska § 3, odst. 1, pism. g,h)

6. Zmény ocenéni podle §26 odst. 1 a 2 zdkona a ocenéni ¢asti inventarizalnich polozek,
které nebyly v souladu se skutecnym stavem zauctovany, nebo vyse jejich ocenéni
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neodpovida skute¢nému stavu, uskutecnuje ucetni obce. {(Vyhiaska § 3, odst. 1, pism.

i)

Vzajemnému odsouhlaseni zavazk( a pohledavek podléhaji vSechny zavazky a
pohledavky nad napft. 50 000,-K¢ za jednu pohledavku, ¢i zadvazek. Odsouhlasuji se jak
verejnopravni, tak soukromopravni pohledavky a zavazky. Dopisy k odsouhlaseni
vyhotovi Gcetni obce na adresu dluznika, Ci véfitele a jejich odeslani zabezpedi do 5.
Ledna nasledujiciho roku pfedseda inventarizacni komise. (Vyhlaska §3, odst. 1, pism.

j)

Udaje z jinych evidenci potiebnych k inventarizaci (napt. vypis z katastru nemovitosti)
zabezpecuje na pokyn predsedy inventariza¢ni komise Gcetni obce. (Vyhidska § 3,
odst. 1, pism. k)

Pfi dokladové inventure, do doby jejiho zahdjeni, stanovi starostka obce po dohodé
s uCetni obce a predsedou inventarizani komise, zda je nutné zjistovat i jiné
skutecnosti, které nevyplyvaji z G¢etnich zaznam( ani z jinych evidenci, pfipadné
stanovi postupy pro toto zjistovani. (Vyhiaska § 3, odst. 1, pism. |)

Ucetni doklady pro t&etni zapisy zG¢tovatelnych rozdilé nebo inventarizaénich rozdild
v€etné pfipadnych zmén v ocenéni uvadénych v inventarnim soupisu, dodateéném
inventarnim soupisu nebo inventarnim zapisu zajistuji v Gcetni zavérce vérny a
poctivy obraz Ucetnictvi a finanéni situace podle § 7 odst. 1 zdkona, vyhotovi Gcetni
obce v souladu se zavaznymi predpisy vztahujicimi se k Ucetnictvi obci do 20. ledna
nasledujiciho roku. (Vyhlaska §3, odst. 1,pism. n)

Financni vybor obce obdrzi inventarizacni zpravu neodkladné po jejim vyhotoveni,
nejpozdéji do 28. tnora nasledujiciho roku, s ohledem na zavaZnost obsaZenych
informaci ji ve spolupréci se starostkou obce vyhodnoti a ndsledné predlozi

k projednani nejblizSimu zasedani zastupitelstva obce. Informace obsazena

v inventarizacni zpravé je zavaina vidy, je-li rozdil ve skute¢ném stavu
inventarizované poloZky a jeji hodnotou uvedenou v Gcéetnictvi vyssi nez 3 000,- K¢
nebo je-li soucet rozdil(i vétsi nez 10 000,-K¢. (Vyhlaska §3,odst. 1, pism. o)

Dalsi ¢innosti stanovené zakonem nebo jinym pravnim predpisem v souvislosti
s inventarizaci majetku a zavazk( obce zajistuje Ucetni obce ve spolupraci se
starostkou obce. (Vyhlaska §3, odst.1, pism. p)

Seznam a popis inventarizacnich identifikator( vede Ucetni obce a inventarizani
komise ovéfuje, jsou-li témito identifikdtory jednoznacné uréeny viechny
inventarizacni polozky. (Vyhlaska §3, odst.2, pism a+b.)

Zakladni pojmy vztahujici se k inventarizaci jsou uvedeny v § 2 vyhlasky 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zavazka.
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V. Zavérecna ustanoveni

a) Smérnice je soucasti vnitfniho organizacniho a kontrolniho systému Géetni jednotky a
soucasné tvoii soucast vnitinich smérnic jako celku.

b) Smeérnice podiéha aktualizaci podie interni potieby a zmén zdkonnych norem.

c) Ustanovenimi této smérnice jsou povinni se Fidit vsichni zaméstnanci Géetni jednotky.

d) Kontrolu dodrzovani této smérnice zabezpecuje kontrolni vybor obce.

V Malé Visce, 14. 12. 2015




