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L Legislativni ramec

Smérnic upravuje schvalovani G¢etni zavérky za Gletni jednotku v souladu se:

> Zakonem & 128/2000 Sb., o obcich, § 84, odst. 2, pism. b) a 102, odst. 2, pism. g), ve
znéni pozdéjsich predpisu.

» Zakonem &. 563/ 1991 Sh., o Uletnictvi, §4, odst. 8, pism. w), ve znéni pozdéjSich
predpisu.

> Vyhlaskou &. 220/2013 Sb. O poZadavcich na schvalovani Gcetnich zavérek nékterych
vybranych Ucetnich jednotek (schvalovaci vyhlaska).

» Vyhlaskou ¢. 383/2009 Sb. technicka vyhlaska o Gcetnich zdznamech.




2.1.

2.2

R Predmét smérnice

Tato smérnice pro schvalovani ucetni zavérky stanovuje zavazny postup pfri
organizaci a schvalovani Ucetni zavérky a zplsob poskytovani soudinnosti osob
zucastnénych na schvalovani.

Zavaznost smérnice a kontrola pinéni

Podle této smérnice postupuji vSichni zaméstnanci obce, ktefi vramci pinéni
svych Ukolll jsou povinni plnit pokyny ve smyslu zasad stanovenych touto
smérnici. Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava starosta obce nebo jim
povéreny pracovnik.

. Zakladni pojmy

3.1 ,,Dotcenou tcetni jednotkou” je pro Ucely této smérnice obec Mala Viska.

3.2 ,,Schvalujicim organem” se pro ucely této smérnice rozumi Zastupitelstvo obce Mala
Viska, pfi¢emz schvalovat Ucetni zavérku je schvalujici orgdn opravnén tehdy, je-li pfitomno
vice jak 50% vsech ¢lend.

3.3 ,,Schvalovanou tcetni zavérkou” se rozumi UcCetni zavérka sestavena k rozvahovému dni.

3.4 ,Dotéenou osobou ucetni jednotky” se rozumi zaméstnanec nebo osoba ovérend
pfipravou a predloZenim podkiad( pro schvalovani Géetni zavérky schvalujicimu organu
prehlednym zplsobem.

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

Iv. Organizace schvalovani ucetni zavérky
Seznam podklad( pro schvalovani a nahlizeni do Gcetnich zaznamd.

Schvalovana Géetni zavérka § 18 zdkona €. 563/1991 Sb.

Jde o nedilny celek a tvofi ji Rozvaha (bilance), vykaz zisku a ztraty, pfiloha

k ucetni zavérce, prehled o penéznich tocich (je-li dotéena ucetni jednotka
povinna jej sestavovat) a prehled o zméndach vlastniho kapitalu (je-li dotéena
ucetni jednotka povinna jej sestavovat).

Zprava auditora o ovéreni Gcetni zavérky
Nachazi-li se u dotené ucetni jednotky.

Zprava o vysledku financni kontroly
Jde o zpravu, kterd je sestavovana v souladu s provadéci vyhlaskou ¢. 416/2004
Sb., k zdkonu o financni kontrole.

Protokol o vysledku verejnospravni kontroly
Jde o protokol, ktery je sestavovan ve smyslu zékona ¢. 320/2001 Sb. o financni
kontrole.



4.1.5. Zprava utvaru interniho auditu
Je-li tento Gtvar u dotcené Gcetni jednotky zfizen.

4.1.6. Zprava o vysledku prezkoumani hospodareni USC )
Jde o zpravu, kterou zpracovavaiji kontrolofi v souladu se zékonem ¢. 420/2004
Sb. o pfezkoumavani hospodareni USD a DSO. Zpracovava se na zakladé vysledkd
prezkoumavani. Pokud tato zprdva bude do dne schvalovani Gcetni zavérky
zpracovana, je dotéena Gcetni jednotka povinna tuto zpravu zahrnout do sezamu
podkiadd pro schvalovani.

4.1.7. Inventarizacni zprava
Jde o zprévu, kterou v souladu s vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zavazkid sestavuje hlavni (Gstfedni) inventarizacni komise.

4.1.8. DalSi Gcetni zaznamy a doplnujici informace, které si schvalujici organ vyzada
Seznam téchto zdznam( a doplfiujicich informaci je schvalujici organ povinen
pisemné predlozit nejméné 15 dn( pred projedndvanim schvalovani ucetni
zavérky, pripadné dodatecném schvalovani Gcetni zavérky.

4.2 Zphsob poskytovani soucinnosti osob ztiéastnénych na schvalovani

V3ichni zaméstnanci obce, ktefi v rdmci plnéni svych tkold pini pokyny ve smyslu zésad
stanovenych touto smérnici, jsou povinni v souladu se schvalenym vécnym a ¢asovym
harmonogramem poskytnout soucinnost dotéené osobé Gcetni jednotky.

4.3 Zpisob poskytovani soucinnosti dotcené osoby ticetni jednotky se schvalujicim
organem

Dotcena osoba dotlené uletni jednotky spolupracuje se schvalujicim organem tak, aby byly
zajistény podminky pro schvalovani Ucetni zavérky. Spolupraci se rozumi predkladani
podkladi dle bodu IV této smérnice a poZzadované vysvétleni k nim.

4.4. Schvalovani tcetni zavérky schvalujicim organem

4.4.1 Schvalujici orgdn je opravnén ke schvalovani Géetni zavérky v pfipadé, Ze pfi
schvalovani je pfitomno nejméné 50% c¢len schvalujiciho organu.

4.4.2 Schvalujici organ ucetni zavérku schvali, pokud z pfedlozenych podklad( zjisti, Ze Gcetni
zavérka poskytuje vérny a poctivy obraz predmétu Gcetnictvi a financni situace Gcetni
jednotky.

4.4.3 Schvalujici orgdn schvali Gcetni zavérku i tehdy, pokud k rozvahovému dni
neposkytovala vérny a poctivy obraz predmétu tGcetnictvi a financni situace Ucetni jednotky,
ale existuji prikazné Géetni zaznamy o opravé chyby ucetniho obdobi schvalované ucetni
zavérky provedené v nasledujicim tGcetnim obdobi, a to véetné Gcetnich zapish v pfislusnych
Ucetnich knihach.



4.4.4 O kazdém hlasovani schvalujiciho organu se pofizuje pisemny zaznam.

4.4.5 Kazdy ¢len schvalujiciho orgdnu ma prdvo, aby v pisemném zdznamu o hlasovani bylo
zaznamenano, jak hlasoval.

4.5 Protokol o schvalovani (Ci neschvaleni) Gcetni zavérky.
4.5.1 Schvalujici orgdn o schvaleni, ¢i neschviéleni Gcetni zavérky sepisuje protokol.

4.5.2 Tento protokol se predava do centrainiho systému t&etnich informaci statu CSUIS.

V. Zavérecna ustanoveni

a) Tato smérnice byla projednana a schvalena na jednani zastupitelstva obce dne 14. 12.
2015, bod €. 11, usneseni €. 14.

b) Tato smérnice se pouZije pro schvalovani Ucetni zavérky za rok 2015.

¢) Nedilnou soucasti této smérnice je harmonogram schvalovani G¢etni zavérky, ktery
tvofi pfilohu Cislo 1 této smérnice. Obsah harmonogramu je v rozsahu 2 stran.

d) Smérnice je soucasti vnitfniho organizacniho a kontrolniho systému ucetni jednotky a
soucasné tvori soucdst vnitinich smérnic jako celku.

e) Smeérnice podléha aktualizaci podle interni potfeby a zmén zdkonnych norem.

f) Ustanovenimi této smérnice jsou povinni se fidit vSichni zaméstnanci Gcetni jednotky.

g) Kontrolu dodrZovani této smérnice zabezpecuje kontrolni vybor obce.

V Malé Visce, 14. 12. 2015




